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BEVEZETO

A kultararél sz6lé térvény (a SZK Hivatalos Kozlonye, 72/2009., 13/2016.,
30/2016., 6/2020., 47/2021. és 76/2023. szam) 44. szakasza 1. bekezdésének 5. pontja
alapjan az intézmény igazgatébizottsaga 2025. julius 11-én dontést hozott a zentai
Torténelmi Levéltdr 2026. évi munkaprogramjanak elfogadésardl.

A levéltar tevékenységi és fejlesztési programjanak megvalésitasa ugyanazokon az
alapokon folytatédik, mint az el6z6 években. A fizetésekre szolgal6 eszkozoket a zentai és
az Obecsei kozségi koltségvetésekben, a folyd kiadasokra szolgdlé eszkozoket pedig azon
ot kozség koltségvetésében biztositjak, amelyekben tevékenységiinket ellatjuk, ezek a
kozségek pedig: Magyarkanizsa, Zenta, Ada, Obecse és Szenttamas. A folyo koltségekre és a
dolgozdk személyi jaranddsdgaira szolgalé eszkdzoket kiilon tervezziik, koltjiik és tartjuk
nyilvin az 6becsei Részleg sziikségleteire és kiilén a zentai levéltarszékhelyen foly6
munkdra vonatkozéan.

Zenta Kozség polgdrmestere 2013. oktéber 23-i, 46-20/2013-11. sz. hatérozataval a
Levéltarnak (valamint a Vajdasdgi Magyar Mvel4dési Intézetnek) itélte a volt zentai
kaszarnya Ujvidéki 1t 1. szam alatt talalhat6 4000 m2-es épiiletét, melyben mintegy 12.000
folyométer iratanyag elhelyezésére lesz méd. Az épiilet feldjitdsanak harmadik szakasza
2017-ben fejez6dott be, a munkalatokat Vajdasag AT és Zenta Kozség finanszirozta. Sajnos,
jelenleg erdsen kétséges, hogy folytatédik-e majd az éplilet feltjitasa, reméljiik, hogy csak
atmeneti fennakadasrél van szo.

Obecsén tovabbra is raktirozasi problémékkal kiiszkdédiink, tovibbra sincs
lehetGségiink az iratanyag 4tvételére az Obecse és Szenttamas kozségek teriiletén miikods
iratképzéktdl. Emellett sziikség lenne a részleg meglévé épliletének (legalabb részleges)
felGjitasara.

Az Anyagrendezés és kiilsé szolgdlat részben a tervezett munkak megvalodsitasa az
ugyfelek szamatél és az Gj levéltarépiilet rekonstrukci6javal kapcsolatban felmeriil6
teend6k mennyiségétdl fligg.



A TORTENELMI LEVELTAR FOGLALKOZTATOTTAI
A program teljesitésén Zentan 10, Obecsén pedig 4 dolgozé fog tevékenykedni.

A zentai foglalkoztatottak
1. Fodor Istvan, félevéltaros, igazgato
2. Molnar Tibor, f6levéltaros
3. Recské Szabolcs, félevéltaros
4. Szlgyi Ferenc, f6levéltaros
5. Luki¢ Sasin Szuzanna, levéltaros
6. Gere Aniké, levéltaros
7. Piri Edina, segédlevéltaros
8. Kopasz Zsolt, informatikus
9. Gajda Szilvia, konyvtaros
10. Gyalus Tamas, segédlevéltaros

Az 6becsei foglalkoztatottak
1. Nedeljko Stojkovic, f6levéltaros
2. Szab6 Annamdria, segédlevéltaros
3. Horvat Gabriella, segédlevéltaros
4. Horvat Zita, segédlevéltaros

A FOGLALKOZTATOTTAK OSSZETETELE

Munkakér Iskolai végzettség A munkavégzék
szama
félevéltaros egyetemi végzettség 5
levéltaros egyetemi végzettség 2
segédlevéltaros kozépiskolai végzettség 5
informatikus egyetemi végzettség 1
konyvtaros kozépiskolai végzettség 1

S
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I. A LEVELTARON KIiVULI LEVELTARI ANYAG VEDELME

50 iratképzs ellenérzését tervezziik. Szikség szerint vegezzik a levéltari és a4
irattdri anyag képzbinek ég birtokosainak nyilvdntartisit, ag irattari anyag
kategériajegyzékének €és az irattari ugykezelésrél szolg szabdlyzat ellen6rzését az azok
alkalmazasara vonatkozo jovahagyas megaddsa végett (terv: 60 jegyzék). 40 esetben
ellenérizziik az értéktelen iratanyag kiselejtezését. Ezzel az iratképzg szervek kb, 600 ifm
értéktelen, kiselejtezhets iratanyagtél szabadulnak fel. Elﬁreléthatélag 2-300 ifm levéltari
anyagot fogunk atvennj, Az eloirt nyilvantartisba bevezetjiik a levéltérianyag-birtokosok
Osszes stitusbelj valtozssat, valamint az irattiri és levéltari anyaguk dllapot4dban
bekovetkezett valtozast,

Irasbeli felkérésre segitiink az érdekelt iratképzé  szerveknek (szaktanics,
anyagrendezés, munkabemutatjs stb.).

II. LEVELTARI RAKTARI MUNKAK

volt Tisza Butorgyar helyén lévs raktdrunkat fogjuk részben Kitiriteni.
Obecsén tovabbra is raktdrozasi problémakkal kiiszkodiink, tovibbra sincs

lehetéségiink az iratanyag 4tvételére az Obecse és Szenttamas kozségek teriiletén mikodé
iratképzokts),

III. A LEVELTARI ANYAG RENDEZESE ES FELDOLGOZASA

Ezek a teendék az alabbi miveleteket Glelik fel: az anyag fondokra valé felosztasat,
az anyagnak a fondokban torténg osztalyozasat, kc’inyvfeldolgozést, a fondban levg anyag
rendszerezését, az értéktelen anyag  kiselejtezését, fond-dosszié kialakitdsit &g
egységesitését, attekints raktdri jegyzékek készitését, fondtérténeti jegyzet készitését, a
kiséré dokumenticig vezetését (Grlapkitéltést) az elvégzett munkakrél és az 0-1, 0-2 és R-

Egyes esetekben 3 munkdkat mar az el§z években megkezdtiik, és lesznek olyan
fondok, amelyeknek rendezése tobb évig fog tartani. A rendezésben 4 szakdolgozé
(f6levéltaros, levéltiros és segédlevéltéros) fog dolgozni. Mindegyik dolgozé az egyéb
munkakon kiviil 20 folyéméter anyagot tud rendeznj. A rendezett anyag 0sszmennyisége
tehdt 80 ifm korii] lesz,

F.228 ,Fadip” Gépkocsi- és Traktoralkatrészgyér, Obecse* 33,60 ifm
F. 820 ,AIK Bank Rt“, Zenta* 26,50 ifm
F. 850 “Fadip-Standarq” Kft.,, Obecse * 12,50 ifm
F. 873 »Sloga” RT.,, Magyarkanizsa* 76,10 ifm
F. 859 ,TAMP” RT, Zenta* 74,80 ifm

*az el6z6 évben megkezdett munkak



Az anyag kikeresésével és a bizonylatok elkészitésével az osszes szakdolgozé
foglalkozik.

VIIL. LEVELTARI KONYVTARI MUNKAK

A kényveket elektronikus tton a »Qulto”, illetve az ,Arhis” programokban tartjuk
nyilvan és katalogizaljuk. A felhasznalék és a felhasznalt anyag nyilvantartésa a klasszikus
modon torténik. Az év folyaman az ugyfelekkel valé6 munkén kiviil 40 cimet fogunk
feldolgozni.

A munkdknak ebben a csoportjaban Zentdn a magyar, Obecsén pedig a szerb nyelv{i
sajtot fogjuk figyelemmel kisérni, és ollozuk a levéltar tevékenységi teriiletére, illetve
magara az intézményiink munkdjara vonatkozé cikkeket.

IX. ALEVELTARI ANYAG MUSZAKI VEDELME

A kozvetlen anyagvédelem leghatdsosabb eszkoze, ha az iratanyagot savmentes
papirbol késziilt dobozba helyezziik. Eurépaban az ilyen doboz anyaginak minimalisan az
ISO 9706 szabvéanynak kell megfelelnie vagy az ennél is Gjabb ISO 16245 szabvanynak.
Szerbidban a levéltirak még egyaltalin nem hasznalnak ilyen anyagu dobozokat
irattarolasra. A jovében Szerbiaban is elkeriilhetetleniil érvénybe fognak lépni a fenti
szabvanyok, el8irdsok, ezt szeretnénk felkésziilten fogadni.

A specidlis eljardsokra (konzervalds, restauralis stb.) nincs mhelyiink, de a
Budapest Féviros Levéltardban szerzett gyakorlati tudds birtokidban az egyszeriibb
konzervaldsi miveleteket el tudjuk végezni.

Emellett mas, egyszer(i miiszaki védémunkakat is végziink majd, mint pl. a
dokumentumok mechanikus tisztitdsa, dobozok, boritok, tékak készitése és kisebb
kényvkotés-javitisok.

X. KOZMUVELODESI ES OKTATASI TEVEKENYSEG

A levéltar-pedagogiai foglalkozésaink sorin a gyerekek megismerkedhetnek a
Levéltar legalapvetébb feladataival, az intézménnyel kapcsolatos legfontosabb
tudnivalékkal. A tud4sanyagot jatékosan, szines el6adasméddal adjuk A4t nekik,
szemléltetGeszkozokkel és vetitéssel szinesitve. Egyattal bemutatjuk nekik levéltarunk
egyik legértékesebb fondjat is, az adomanylevelek gyljteményét melyen keresztiil
megismerkedhetnek a legrégibb frashordozé anyagokkal is. A kornyékbeli altalanos
iskolakba is ellitogatunk, a harmadikosok az iras torténetével és a zentai csataval
ismerkedhetnek meg, mig a negyedikesek a Tisza, a folyé amely 6sszekot benniinket cimii
foglalkozdson vehetnek részt.

XI. ALTALANOS UGYEK

Felélelik a 2026. évi jelentés és a 2027. évi terv elkészitését, a levéltari dolgozok
napi és havi nyilvantartiasanak vezetését, a torvények, kormanyrendeletek és jogszabalyok
figyelemmel kisérését, valamint a szabdlyzatjavaslatok elkészitését, valamint a
munkaviszonyokkal, a munkavédelemmel, a levéltari vagyon védelmével, az anyagi-
penziigyi szolgalat és konyvel6ség rendes miikodésével kapcsolatos teendék ellatasat. Ide
tartoznak még az iktat6 teendéi is az tgyfelekre és az igazgatasi szervekre vonatkozéan. A
teendoknek ebben a csoportjaban gondoskodunk a raktirak és a munkahelyiségek
kozegészségligyi szempontd fenntartasarol.



A torvények és g jogszabdlyok figyelemmel kisérése, az altalanos aktusok
javaslatainak kidolgozasa, 2 levéltar rendszeres éves miikodésével kapcsolatos ¢sszes
kérdést illets dontések meghozatala az igazgato feladata.

A kényvelési teendéket intézményiink részére az Aktiva 81 Ugynf_ikség fogja ellatni
térités ellenében,

XII. T(")RZSSZOLGALAT, ELLENORZES, TANACSKOZASOK

Levéltarosaink részt vesznek ga hazai és g3 kulfoldi szakmai tandcskozasok
munkdjiban.

Alevéltirat a torvénnyel eléirdnyzott ¢sszes esetben az igazgat fogja képviselni, és
G jar el a levéltsr nevében.

Az egyéb teenddk kézé  tartozik még: a kézségi bizottsdgokban, a2 civil
szervezetekben, a levétar igazgatasi szerveiben folyé munka, a dolgozdk jelentéseinek
havonkénti ellenrzése,

XIII. NEMZETKOZI ES LEVELTARKOZI EGYUTTMUKODES

A hazai levéltdrak koziil Szabadka, Vajdasag és Belgrad levéltiraival van a
legszorosabb kapcsolatunk. J6 kapcsolatokat épitettiink ki és folytatunk a magyarorszégi
(Budapest Févaros Levéltara) levéltirakkal is.

Részt fogunk venni dgazati szervezeteink bizottsagainak és szakmai testiileteinek
munkajaban, Intézményiinknek van képvisel6je a Szerb Levéltaros Egyesiilet
kézgylilésében, valamint a Vajdaségi Levéltari Dolgozdk Egyesiiletének elndkségében,

XIV. PENZUGYI TERV

A koltségvetési rendszerrd| sz016 torvénnyel (a SZK Hivatalos Kézlonye, 54/2009,
73/2010, 101/2010, 101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013, 108/2013, 142/2014,
68/2015, 103/2015, 99/2016., 113/2017,, 95/2018.,, 31/2019, 72/2019., 149/2020,
118/2021., 138/2022, 92/2023., 94/2024. szam) Osszhangban a 2026, évi pénziigyi
tervet elkiildjiik a Levéltirat finanszirozé kozségeknek.

% :"f A0 /" Pataki Tibor,
N ) azgatobizottsag elnéke
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